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MANUÁL NA PRÁCI S APLIKACÍ



VYTVOŘENÍ OBJEDNÁVKY

ZVOLTE KATEGORII ZBOŽÍ A NÁSLEDNĚ VYBERTE POLOŽKU, KTEROU CHCETE OBJEDNAT



INFORMACE O POLOŽCE, NÁKUP

Obrázek položky – v případě více obrázků je možné mezi nimi přepínat (kliknutím na jiný obrázek) a umístěním kurzoru na určitou část obrázku je možné zobrazit 
její zvětšený detail  
Popis položky – detaily provedení  
Velikost – po rozkliknutí vyberte ze seznamu velikostí tu svou; po příštích objednávkách již bude omezen výběr velikostí podobných položek dle té, kterou 
zadáte v první objednávce 
Tabulka velikostí – po otevření se zobrazí velikosti dané položky a k ní odpovídající míry
Barva – seznam dostupných barev se zobrazí po rozkliknutí; vyberte barvu
Doba dodání – počet dnů od objednání do dodání položky do TMMCZ skladu, pokud skladem v danou chvíli není
Dostupnost – informace, zda je položka aktuálně skladem a kolik kusů či zda je na objednání
Ks – sem zadejte požadovaný počet kusů k objednání
Do košíku – tímto tlačítkem po zvolení velikosti a barvy vložte položku do objednávky



DOKONČENÍ NÁKUPU
Dokončit nákup - zvolit pokud máte vybrané všechny položky

V košíku můžete upravit objednávané kusy změnou počtu a volbou přepočítat

Položku můžete kompletně odebrat z košíku červeným křížkem před jejím názvem 
nebo se můžete vrátit k nákupu dalších položek kliknutím na kategorii položek na 
horní liště.  

Pro dokončení nákupu a odeslání objednávky zaškrtněte potvrzení, že jste si 
vědom/a účelu pracovních oděvů a poté zvolte tlačítko objednat. V tu chvíli jsou 
odečteny odpovídající body.

Po objednání vyskočí potvrzení o dokončení objednávky



KONTROLA NÁKUPU
V levé části obrazovky je rekapitulace objednaných položek.

- skladem, tzn. zboží je rezervováno k vyzvednutí do data 
uvedeného zde (po uplynutí tohoto data ( 52 dní ) nárok na zboží 
propadne a to včetně bodů, které toto zboží stálo!!!)  

- na cestě, tzn. zboží je objednáno u dodavatele a bude doručeno 
do TMMCZ do zde uvedeného předpokládaného data dodání

- čeká na schválení – v případě mínusové objednávky nebo hromadné 
objednávky pro shop podléhá objednání schválení; teprve v jeho 
případě se objednané položky změní na „skladem“ nebo „na cestě“



DOKONČENÍ NÁKUPU A OBJEDNÁNÍ V PŘÍPADĚ NEDOSTATEČNÉHO ZŮSTATKU BODŮ

Pro dokončení nákupu do mínusu (= nemáte dostatečný počet bodů na 
položku, kterou přesto nutně potřebujete) musíte kromě zaškrtnutí 
potvrzení, že jste si vědom/a účelu pracovních oděvů ještě vybrat 
schvalovatele (pouze GL a výše z vašeho shopu) a dostatečně zdůvodnit 
nákup. 
Teprve poté je možné zvolit tlačítko objednat a v tu chvíli jsou odečteny také 
odpovídající body do mínusu. 

Po dokončení objednávky se zobrazí potvrzení a objednaná položka má 
status „čeká na schválení“. Teprve po schválení vybraným nadřízeným se 
změní na „skladem“ nebo „na cestě“. V případě neschválení objednávky 
budou body automaticky vráceny. O stavu schválení budete informováni 
na zadaný e-mail.



HISTORIE OBJEDNÁVEK

Po rozkliknutí historie objednávek pod základními informacemi (jméno, ID, shop, zůstatek o-konta) o uživateli v levé části obrazovky se zobrazí historie O-konta a objednávek. 
Naleznete zde informace o:
- datu dalšího přípočtu bodů
- výši ročního přípočtu
- limitu maximální výše bodů 
- historii nákupu / vrácení / výměně položek, přípočtech a odečtech bodů

Pro další informace, dotazy či připomínky 
kontaktujte osobu odpovědnou za vedení skladu 
oděvů, viz. kontakt a otevírací doba v levé spodní 
části obrazovky.

Pracovní oblečení je majetkem společnosti.

Za účelem zajištění pracovního oblečení pro zaměstnance vybavuje TMMCZ zaměstnance tzv. O-konto body, které slouží k objednávání potřebného pracovního oblečení a 
obuvi pro výkon sjednané práce v TMMCZ. 

Zaměstnanec nemá nárok na vydání nového pracovního oblečení a obuvi v době běhu výpovědní lhůty, jestliže není nezbytné pro výkon práce do ukončení pracovního 
poměru v TMMCZ ( o druhu pracovního oblečení v takovém případě rozhoduje zaměstnavatel ).

Pracovní oblečení je zaměstnanec povinen vrátit k datu ukončení pracovního poměru



HROMADNÝ NÁKUP PRO ZAMĚSTNANCE ( NAPŘ. ZIMNÍ SETY )

PŘIHLÁŠENÍ K NÁKUPU ZA DISTRIBUČNÍ SKUPINU

Zažádejte si o práva k nákupu za distribuční skupinu (může pouze GL a výše) prostřednictvím 
kontaktu uvedeného v levé spodní části obrazovky e-shopu.

Po přihlášení do Tuzeksu nahoře na liště uvidíte po přidělení práv „nakupuji jako“ a své jméno -
kliknete na něj, vyberte „za distribuční skupinu“ a potvrďte.



Vyberte z nabídky jednotlivé položky v potřebných velikostech pro všechny pracovníky, kterým zimní 
výbavu nakupujete. Vložte do košíku.

VÝBĚR POLOŽEK, NÁKUP A DOKONČENÍ NÁKUPU

Před dokončením nákupu je třeba nastavit příjemce oděvů. K jednotlivým položkám tedy zadejte jména 
pracovníků, pro které je objednáváte tak, že vyhledáte pracovníky jednoho po druhém dle příjmení a 
zaškrtnete. ( zadávat včetně háčků a čárek ). Daný pracovník se vždy po zaškrtnutí propíše na horní řádek.
Zadání všech jmen k dané položce potvrďte tlačítkem „Nastavit“.

Pokud se Vám některý zaměstnanec nenaskočí, tak ještě nemá nárok na zimní set ( 1x za 3 roky ). 

Poté doplňte zdůvodnění nákupu.

Po stvrzení nákupu tlačítkem „objednat“ bude Vaše objednávka 
zaslána na schválení kompetentní osobě na oddělení CA. O stavu 
schválení a následně i objednání zboží budete informováni na e-
mail, který jste si zadali při přihlášení do Tuzeksu.


